Associazione Nazionale Uffici Tributi Enti Locali

el

“Ente del Terzo Settore”

® SEZIONE FORMAZIONE - ANUTEL.IT

Come
registrarsi.

Quattro passaggi essenziali per creare le credenziali personali della Sezione
Formazione ANUTEL ETS e accedere a tutte le iniziative formative.

STEP 01 STEP 02 STEP 03 STEP 04
Crea Account Verifica Email (OTP) Imposta Password Completa il Profilo

Guida rapida
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®* DA LEGGERE PRIMA DI INIZIARE

Una nuova registrazione
per la Sezione Formazione.

Per partecipare alle attivita formative di ANUTEL ETS é richiesta una

registrazione iniziale, da effettuare alla prima prenotazione. Le credenziali A
create sono valide solo per la piattaforma formativa e servono una sola IMPORTANTE
volta.

Le credenziali del sito non sono
Servono pochi minuti e tre dati: una email valida, il Codice Fiscale e il valide qui.

nome dell'Ente di appartenenza. s
Anche se possiedi gia username e password per le aree

riservate di www.anutel.it, devi comunque effettuare una
nuova registrazione specifica per la Sezione Formazione: il
nuovo sistema utilizza un ambiente dedicato e separato.

M ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE 02 — IMPORTANTE
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e PANORAMICA

|
Qu attro passag g I ) Dall'inserimento dei dati anagrafici al completamento del profilo: ogni step
abilita il successivo. Una volta completato, I'account € attivo per tutte le
u n so I O fI usso N future prenotazioni.

Crea Verifica Imposta Completa
Account Email (OTP) Password il Profilo
Inserisci Cognome, Nome, Email e Inserisci il codice a 6 cifre ricevuto. In caso Scegli una password sicura: minimo 8 Aggiungi Codice Fiscale, dati anagrafici ed
Username. Accetta l'informativa privacy. di problemi, richiedi un nuovo invio via email caratteri, maiuscola, minuscola, numero e Ente di appartenenza per accedere ai corsi.
o SMS. simbolo.
RISULTATO RISULTATO RISULTATO RISULTATO
Codice OTP via email Email verificata Account attivato Profilo completo

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE 03 — PANORAMICA



STEP 01 - CREA ACCOUNT

Inserisci
| tuol dati di accesso.

Apri il modulo di registrazione tramite il link «Prenotazione»
presente nei programmi delle iniziative formative e compila i campi.

1 Cognome e Nome — dati anagrafici
2 Email — quella che usi abitualmente mario.rossi@gmail.com
3 Username — un nome univoco, minimo 3 caratteri

v Spunta «Ho letto e accetto I'informativa privacy» e clicca Continua

SUGGERIMENTO

Usa un'email a cui accedi facilmente: tra pochi istanti riceverai qui il codice di
verifica a 6 cifre.

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE

Dati Personali

Inserisci i tuoi dati per creare un nuovo account

Cognome * Nome *
Dati anagrafici

Email *

Username *

Username univoco ,
3 caratteri. S5olo lettere, numeri, punti, trattini e underscore.

[] Ho letto e accetto |' informativa privacy *

Hai gia un account? Accedi

© 2025 ANUTEL - Tutti i diritti riservati
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L BN
STEP 02 - VERIFICA EMAIL (OTP)
Verifica il tuo account
[ ] [ ]
I n s e rl S c I Inserisci [l codice di verifica ncevuto via email
Nuovo codice inviato. |l two account era gia in attesa di venfica — abbiamo rigenerato il codice con validita

Il codice a 6 cifre.

Codice inviato a

Controlla la tua casella di posta: hai ricevuto un'email con un codice
OTP a 6 cifre (es. 123456 ). Inseriscilo nel box e procedi. Pl ool

v April'email da ANUTEL e copia il codice a 6 cifre

v Inseriscilo nel box di verifica

v Clicca «Verifica Codice» per passare allo Step 3 R
GVALIDITA
Il codice é valido per 24 ore. Se non lo trovi, controlla la cartella I Reinvia Codice ‘
Spam o Promozioni. _

| | Toma Indietro |

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE 05 — STEP 02



vincenzo
Casella di testo


STEP 02.1 - HAI CHIUSO LA PAGINA?

Recupera
la verifica OTP.

Se hai chiuso erroneamente la pagina di verifica o hai cliccato su
«Torna indietro», niente panico: basta ricompilare il primo modulo
per essere reindirizzato nuovamente alla schermata OTP.

1 Riapri il link di registrazione e ricompila Cognome, Nome, Email e Username
2 Verrai reindirizzato automaticamente alla pagina di verifica

3  Clicca «Invia Codice di Verifica» e prosegui allo Step 2.2

NOTA
Lo stesso vale se non ricevi il codice: clicca «Reinvia Codice» per scegliere
se riceverlo nuovamente via email o via SMS.

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE

O, Crea Account
Piattaforma AMUTEL

Step 1di 4

Invia Codice di Verifica

Email gia presente — Account NON ATTIVO
L'indinzzo e gia registrato ma |'account non & ancora stato attivato.

Puoi richiedere un nuovo codice di verifica per completare |'attivazione.

Invia Codice di Verifica

Torna al modulo

Se ha Qia un aCCount attno Con quesia emd |, usail ogin.

© 2025 AMUTEL - Tutti i diritti riservati
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06 — STEP 02.1


vincenzo
Casella di testo


STEP 02.2 - EMAIL 0 SMS

Scegli come
ricevere il
nuovo codice.

Cliccando su «Reinvia Codice» potrai scegliere se ricevere
nuovamente I'OTP via email o tramite SMS sul tuo cellulare.

A Via Email — il codice viene inviato sull'indirizzo gia indicato
B Via SMS — si apre un form per inserire il numero di cellulare

v Inserisci il nuovo codice e clicca «Verifica Codice»

SE NON LO RICEVI

Verifica la cartella Spam o gli SMS, controlla che email e numero
siano corretti, e attendi qualche minuto prima di richiedere un
NUOVO iNnvio.

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE

Codice di Verifica

Come vuaoi ricevere il codice?

via Email

via SM5

Toma Indietro

Come s

vuoi ricevere il codica?

via Email

Kumero i celiulare italiano

+30

Annulla
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07 — STEP 02.2


vincenzo
Casella di testo


STEP 063 - IMPOSTA PASSWORD

Crea una
password
sicura.

Definisci la password che userai per accedere alla piattaforma
formativa. Deve rispettare i requisiti minimi di sicurezza.

v Almeno 8 caratteri totali
v Almeno 1 lettera MAIUSCOLA e 1 lettera minuscola
v Almeno 1 numero

v Almeno 1 carattere specialetra @ $ ! % * ? &

ESEMPIO VALIDO

Anutel2025! Quindi clicca «Attiva Account».

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE

O, Imposta Password
Piattaforma ANUTEL

Step 3 di 4

Imposta la tua Password

Scegli una password sicura per il tuo account

Password *

LTI @

. Forte

Conferma Password *

Requisiti password:

< Almeno 8 caratteri

# Una lettera maiuscola

# Una lettera minuscola

< Un numero

< Un carattere speciale (@51%6*74)

Attiva Account

© 2025 ANUTEL - Tukki i diritki riservati
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STEP 04 - ACCOUNT CREATO @

Account attivato.
Come vuoi procedere? e o 1 o PIOTO et

OPZIONE A OPZIONE B

Completa Profilo Ora Completa Dopo

Pronto a partecipare ai corsi Accesso base alla dashboard

— Accesso immediato a tutti i corsi — Entri subito nella dashboard base

— Prenotazione eventi abilitata da subito — Puoi completare il profilo in un secondo momento
— Attestati corretti con i tuoi dati — Nessuna prenotazione attiva fino al completamento

Completa Profilo Ora — Completa Dopo

\ J

[ Nota: per la registrazione ai corsi di formazione &€ comunque necessario il profilo completo.

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE 09 — STEP 04
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STEP 04.1 - DATI ANAGRAFICI

Verifica
| tuol dati. .

Mome * Cagnome N
Mario Rossi
Solo se hai scelto «Completa Profilo Ora». Nome, Cognome ed Precompilato dalla registrazione Precompilato dalla registrazione
Email sono gia precompilati. Aggiungi i campi mancanti per Codice Fiscale - ~ Titolo distudio
finalizzare la registrazione. [' ]|

Email * Numero Cellulare

v Nome, Cognome ed Email — gia confermati _
cejapal975@pmdeal.com

+ Codice Fiscale — essenziale per il rilascio degli attestati

+ Titolo di studio — opzionale Annulla “

+ Cellulare — obbligatorio

© 2025 AMUTEL ETS - Tukti i diritti riservati

AATTENZIONE

Cliccando «Annulla» torni alla dashboard senza salvare. Per proseguire
clicca invece «Avanti».

ANUTEL - GUIDA RAPIDA REGISTRAZIONE 10 — STEP 04.1
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L'ultimo
passaggio.

Ente di appartenenza

Inserisci i dati dell'Ente Locale dove presti servizio. Potrai aggiungere altri impieghi successivamente dal tuo profilo.

Cerca il tuo Ente nell'archivio ANUTEL ETS e indica ruolo e ufficio. Cerca Ente *
Una volta salvato, sei nella tua dashboard personale e puoi prenotare gli eventi. COMUNE - MONTEPAONE (CZ)
@ ASS0CIATO

Cerca per nome Ente Locale, citta, provincia, regione o tipo

1 Digita nome Ente, citta, provincia, regione o tipologia (es. Montepaone)

Tipo Impiego * Ruolo *
2 Seleziona la voce corretta dall'elenco proposto s ¥ | Funzienario v
. . . .. L. . . Ufficio *
3 Compila Tipo Impiego, Ruolo e Ufficio (es. Ufficio Tributi) r 5
UFFICIO TRIBUT]|
v Clicca «Salva e Continua» per accedere alla dashboard

Indietro Salva e Continua
)

AATTENZIONE

Inserire dati falsi comporta I'eliminazione dell'account e la perdita di tutti i
crediti formativi maturati.

© 2025 ANUTEL ETS - Tutti i diritti riservati
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11 — STEP 04.2



* REGISTRAZIONE COMPLETATA

Sei nella
tua dashboard.

Da ora puoi prenotare i videoseminari e tutte le iniziative formative di ANUTEL ETS.
La registrazione non dovra essere ripetuta per le prenotazioni successive.

EAYNEES ANUTEL ETS - SEZIONE FORMAZIONE - WWW.ANUTEL.IT FINE — GRAZIE





