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AMMINISTRAZIONE DIGITALE.
Criteri per la corretta gestione elettronica dei documenti amministrativi
informatici in ottica di una completa dematerializzazione anche alla luce

delle recenti novita legislative

Rivolto
Amministratori, Revisori dei Conti, Segretari Generali, Dirigenti, Funzionari
e Operatori Uffici Tributi e Finanziari, Societa 100% pubbliche Enti Locali

In collaborazione con [ o
Pistoia
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AMMINISTRAZIONE DIGITALE.

Criteri per la corretta gestione elettronica dei documenti amministrativi

informatici in ottica di una completa dematerializzazione

anche alla luce delle recenti novita legislative

PROGRAMMA

Ore 9,00 - Apertura dei lavori

Saluti

Mario Daniele ROSSI (Direttore Ufficio Tri-
buti del Comune di Arezzo - Presidente Regio-
nale A.N.U.T.E.L. per la Toscana)

Ore 9,30 - Inizio della relazione

Relatore:

Fausto TUFARIELLO (Commercialista - Re-
visore Legale - Esperto in sistemi di conserva-
zione digitale di documenti informatici - Fattu-

razione elettronica)

IL NUOVO SCENARIO TECNICO-NOR-

MATIVO

* Ilnuovo CAD alla luce della Riforma Madia
L. 124 del 7 agosto 2015 e del D. Lgs 179
del 26 agosto 2016

* EIDAS [Regolamento (UE) n. 910/2014]
nuovi strumenti di sottoscrizione e servizi
fiduciari (cenni)

FORMAZIONE E GESTIONE DEL DOCU-

MENTO AMMINISTRATIVO INFORMA-

TICO

* Formazione — obbligo di forma elettronica
dei documenti

* I metadati

* Sottoscrizione — firme elettroniche e sigillo
elettronico

* Validazione temporale

* Trasmissione dei documenti elettronici mo-
dalita e obblighi

» Copie, duplicati ed estratti

* Contrassegno elettronico (timbro digitale)

* [ fascicoli informatici e la loro gestione ne-
gli archivi digitali

IL SISTEMA DI GESTIONE DOCUMEN-

TALE

* Il manuale di gestione documentale

* Obblighi e adempimenti

* Requisiti minimi di sicurezza

LA CONSERVAZIONE DIGITALE DEI

DOCUMENTI INFORMATICI NELLE

PP.AA.

» La conservazione elettronica - elemento im-
prescindibile per la dematerializzazione del-
la PA

* | requisiti tecnico-normativi dei sistemi di
conservazione di documenti elettronici

* Modelli organizzativi della conservazione

* Ruoli, funzioni e responsabilita

* I conservatori accreditati

* Come funziona il processo di conservazione
(versamento-archiviazione-distribuzione)

* Modalita di esibizione e di scarto dei docu-
menti informatici conservati

* Predisposizione del Manuale di conserva-
zione

* Organismi di tutela e vigilanza

* Termini di adeguamento dei sistemi esistenti

SPAZIO QUESITI

Ore 13,00 Pausa

Ore 14,00 Ripresa dei lavori

Ore 16.30 Chiusura lavori
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